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Excel:	
  
Daten	
  sor/eren	
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Sortieren mit Menü 
Daten -> Sortieren 

Sortierabsicht: 
Sortieren nach 
- Nachname 
- Betriebszugehörigkeit 
- Alter 
- ... 
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Vorgehen: 

1.  Zu sortierende Daten markieren (wenn vorhanden: mit Überschriften) 
2.  Sortieren mit Menü Daten -> Sortieren 

führt zu einem 
Dialog wie diesem: 
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zu	
  sor/erende	
  Daten	
  
sind	
  markiert!	
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Mehrfachsortierung: 


