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Zellen formatieren

j‘ 3 AutoSumme ~ ’%7 Li

E Fallbereich ~

Méglichkeit 1: Ribbon "Format" -> Zellen =7 zuwoe: i i
73[ Zeilenhohe...

Zeilenhohe automatisch anpassen

T—]’ Spaltenbreite...

Spaltenbreite automatisch anpassen
Standardbreite...
Sichtbarkeit
Ausblenden & Einblenden 4
Blatter anordnen
Blatt umbenennen

Blatt verschieben/kopieren...

Registerfarbe 4
SELIE 4 Ausschneiden
&y Blatt schitzen.., .
(2)| Zelle sperren S2a Kg_pleren

EinfUgeoptionen:

A

Inhalte einfagen...

Ce

®F  Zellen formatieren...

Zellen ginfagen...
Zellen laschen...

Inhalte loschen

Moglichkeit 2: Rechtsklick auf Zelle -> Zellen formatieren ...

Filter

Sortieren

Kommentar einfigen

Y b

Zellen formatieren...
Dropdown-Auswahlliste...
Namen definieren...

& Hyperlink...




Wichtige Formate:

Zahl (Angabe der Dezimalstellen!)

Wahrung
Datum
Prozent

Zellen formatieren:
Zahlenformat

Zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahmen | Ausfiilen | Schutz |

Kategorie:

Standard N
Wahrung
Buchhaltung
Datum

Uhrzeit

Prozent

Bruch
Wissenschaft
Text
Sonderformat
Benutzerdefiniert

-

Zahl wird fur die allgemeine Anzeige von Zahlen verwendet. Wahrung und Buchhaltung bieten spezielle

Beispiel
Dezimalstellen: [2 %]

[] 1000er-Trennzeichen verwenden (.)

Negative Zahlen:

-1234,10 -

1234,10
-1234,10
-1234,10

Formate fir monetare Werte.
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OK

| [ Abbrechen |
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Zellen formatieren:
Ausrichtung

Text drehen

Zeilenumbruch

Text wird ausgerichtet: oben, links, rechts, unten ...
wenn mehrere Zellen markiert: Zellen verbinden

| Zahlen Ausnchtung’ Schrift l Rahmen I Ausflllen ] Schutz |

Textausrichtung Ausrichtung
Horizontal: ..
Standard B Einzugq: *
Vertikal: 0 = T

=
Unten EI x || Text ¢
arteilt a1 erichien t
Verteilt ausrichter .
+*

Textsteuerung .

|| Zeilenumbruch 0 Grad

("] An ZellgroBe anpassen
("] zellen verbinden

Von rechts nach links
Textrichtung:

Kontext B



Zellen formatieren:

Rahmen | Ausfiilen | Schutz |

Schriftart:

Schriftschnitt:

Schriftgrad:

Calibri

Standard

' Cambria (Uberschriften

I Agency FB
I Aharoni
T Algerian
I Andalus

Unterstreichung:

Farbe:

’ Ohne

Effekte
[ purchgestrichen
[T Hochgestellt

Vorschau

[=] | -] ) stondardschif

e e m———- Rahmen

AaBbCcYyZz

Schriftart, Rahmen, Ausfiillen...

| zahlen | Ausrichtung | Schrift | Rahmen

Hintergrundfarbe:

B BREECOO Of |
H EEEEN N

H EEEEO O

O MmEEEC m

B EREECO

N ENENOC

H ERECOO

Keine Farbe

H EENCOC =
H ERECOC =
H ERECOCO .

| Filleffekte... | | Weitere Farben... |

Keine Aufien

Innen

Farbe:

Automatisch :

Text

Die ausgewahlte Rahmenart kann durch Auswahl der Voreinstellungen, der Linien in der Vorschau oder der

Schaltfiachen angewendet werden.

Schutz

Musterfarbe:
‘ Automatisch E
Musterformat:

| =

www.informatikzentrale.de



